
Découvrir et prendre en main un tableur de type excel

ou libre office

OBJECTIFS

être capable d'utiliser et de manipuler les bases d'un tableau Excel ou Libre Office au

travers de cas pratiques.

ENJEUX

Identifier l’interface et les fonctionnalités essentielles du tableur

Réaliser des exercices de mises en formes en produisant un tableau simple de suivi

Pratiquer la réalisation des calculs de base

Utiliser les fonctions de base

Pratiquer l’impression et la sauvegarde correcte de ses travaux

PRÉ-REQUIS

avoir un ordinateur pour venir en formation

CONTENU

Identifier l’interface et les fonctionnalités essentielles du tableur

Réaliser des exercices de mises en formes en produisant un tableau simple de suivi

Pratiquer la réalisation des calculs de base

Utiliser les fonctions de base

Pratiquer l’impression et la sauvegarde correcte de ses travaux

MODALITÉ D'ENSEIGNEMENT

présentiel

MÉTHODES ET MOYENS PÉDAGOGIQUES

Journée de formation en présentiel

support de formation écrit

MOYENS MATÉRIELS

salle équipée du matériel de formation

moyen d'encadrement: Emilie Paepe, formatrice à l'Addear, utilisatrice d'excel depuis

plusieurs années dans ses missions quotidiennes (comptabilité, pilotage, suivi

temps.....)

MODALITÉS D'ÉVALUATION DES ACQUIS

L'évaluation est réalisée par l'observation des bénéficiaires au cours de la mise en

situation professionnelle à travers les exercices proposés ainsi que par les échanges

entre les bénéficiaires et l'intervenant permettant à ce dernier de s'assurer de la bonne

compréhension

DÉCLARATION D'ACTIVITÉ DE L'OF

Numéro d'OF: 73120041012

RÉFÉRENCES QUALITÉ

qualicert

Infos complémentaires

ORGANISÉE PAR

ADDEAR de l'Aveyron

DURÉE : 1 jour(s)

DATE LIMITE : 13/01/2026

TARIFS

Adhérent 182 €

Non adhérent 182 €

Non agricole 182 €

Finançable par le fond de formation

Vivea

ATTESTATION

Aucune

RENSEIGNEMENTS

Emilie Paepe

emilie-paepe@addear12.com

ADDEAR de l'Aveyron

La Maison des Paysans

7 côte d'Olemps

12510 Olemps

tel: 05 65 67 44 98

N° d'organisme de formation:

73120041012

DATES, LIEUX ET INTERVENANTS

Date Lieu Intervenant

13/02/2026 12100 Aveyron Emilie Paepe, formatrice à l\'Addear,

utilisatrice d\'excel depuis plusieurs années
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dans ses missions quotidiennes

(comptabilité, pilotage, suivi temps.....)

THÈMES

Gestion d\'entreprise

FINANCEURS

 

 J'atteste avoir pris connaissance des conditions générales de formation (Voir la fiche)
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