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PUBLIC CIBLE

Cette formation s’adresse à tout.e salarié.e travaillant en équipe/réseau concerné.e par les

enjeux de collaboration dans son travail/équipe

OBJECTIFS

A l'issue de cette formation, vous pourrez :

- identifier les enjeux de communication interne d'une équipe

- créer vos propres contenus sur un Wiki existant ou créer votre propre Gare Centrale.

ENJEUX

Il existe aujourd’hui divers outils collaboratifs (wiki, forum, flux RSS, agendas partagés, etc.) qui

sont adaptables en fonction des besoins. Ils permettent de centraliser les informations, de

favoriser les échanges sans surcharger les boîtes mails et de participer au développement du

travail commun.

Cette formation doit permettre l’utilisation par l’ensemble du réseau de salarié·es des outils

collaboratifs sous YesWiki, comme la « Gare Centrale » à l’ARDEAR. Cet outil facilite la co-

construction et le partage de contenu et d'information.

PRÉ-REQUIS

Savoir utiliser un navigateur web s’avère nécessaire.

CONTENU

Première journée:

Tour de table et besoin des stagiaires

Apports sur les notions de base du travail collaboratif - le « pourquoi » faire équipe - et analyse

du « comment » faire équipe à partir de différentes postures dans l’action collective (rituels de

réunion, accords de groupe, etc.).

Deuxième journée :

Présentation de méthodes pour limiter l’infobésité, mieux communiquer en produisant moins de

mails, en appréhendant les outils collaboratifs en ligne et en identifiant ceux répondant aux

besoins de mon équipe & Prise en main d’outils collaboratifs .

Bilan de la formation oral et écrit

MODALITÉ D'ENSEIGNEMENT

présentiel

MÉTHODES ET MOYENS PÉDAGOGIQUES

Centrée sur les questionnements et besoins des participant.e.s, la démarche sera vivante et

participative avec des phases :

- D'apports visant la prise de recul, les prises de conscience et la réflexion à partir de l'analyse

croisée de sites collaboratifs existants ;

- d'exercices pratiques visant le développement d'interface collaborative ;

- de temps d'échanges permettant de prendre du recul sur les outils créés par les participant.e.s

MOYENS MATÉRIELS

Disposer d'un ordinateur portable, d'une connexion internet, et d'un navigateur web.

Un support pédagogique sera remis au participant en format papier, un site web ressource sera

accessible durant et après la formation.

MODALITÉS D'ÉVALUATION DES ACQUIS

Un questionnaire d’évaluation sera remis aux participants aux termes de la formation et un tour

de table permettra de recueillir la satisfaction des participants.

DÉCLARATION D'ACTIVITÉ DE L'OF

ARDEAR OCCITANIE

OF N° 91 30 02 803 30

RÉFÉRENCES QUALITÉ

qualicert

Infos complémentaires

ORGANISÉE PAR

ARDEAR Occitanie

DURÉE : 2 jour(s)

DATE LIMITE : 29/11/2024

MODALITÉS D'ACCÈS

les modalités d’accès seront précisées

lors de la confirmation d’inscription

TARIFS

Frais pédagogiques : 490€. Prise en charge à

50 % par OCAPIAT (Boost Compétences)

ATTESTATION

Remise en fin de formation

RENSEIGNEMENTS

Responsable de stage : Valérie

AGUILERA

admin@jeminstallepaysan.org

ARDEAR Occitanie

Mas de Saporta

34875 LATTES cedex

Tel. 04.67.06.23.67

MENTIONS

Pour réussir votre formation, notre organisme

est en capacité d’adapter ses prestations aux

éventuelles situations de handicap, temporaire

s ou permanentes. Merci de nous contacter afi

n d’étudier ensemble les possibilités d’adaptati

on.

SATISFACTION : 100

NOTE : Pré-inscription en remplissant le

bulletin ci-dessous ou en ligne ici :

https://framadate.org/YGNfvXRvfEX7V51pTO
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DATES, LIEUX ET INTERVENANTS

Date Lieu Intervenant

13/12/2024 Mas de Saporta Bt A Salle Minervois 34875 Hérault Laurent Marseault

Formateur OPTEOS

12/12/2024 Mas de Saporta Bt A Salle Minervois 34875 Hérault Laurent Marseault

Formateur OPTEOS

THÈMES

Autres Communication

FINANCEURS

OCAPIAT
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