ANIMATION de REUNIONS

ANIMATION de REUNIONS

Role et positionnement de I’animatrice_teur, conduite de réunions et dynamique des

groupes

PUBLIC CIBLE

tout animateur-trice syndical_e/associatif_tive arrivé-e en poste récemment, animateur-
trice n'ayant pas suivi de formation a I'animation.

OBJECTIFS

Savoir se positionner en tant qu’animateur-trice dans sa structure. Connaitre les
éléments de base de I'animation de réunion. Mettre en ceuvre des outils et méthodes
d’animation.

ENJEUX

.L’animation de réunions est a la fois une question de place (quelle posture, quelle
fonction pour I'animateur) et de méthodes. La formation aborde en plus la question des
dynamiques de groupe dans la durée.

PRE-REQUIS

Aucun pré-requis nécessaire.

CONTENU

Jour 1 : réle et positionnement de I'animateur/trice
La représentation de I'animateur

Les fonctions de I'animateur, ses missions

Le positionnement de I'animateur, les méthodes pour cadrer les réunions en respectant
la place de chacun, l'intervention sur la forme et le fond...

Outils et techniques : pour démarrer une réunion, pour travailler sur les
représentations, pour faciliter la prise de parole, pour favoriser I'expression...

Jour 2 : conduite de réunions

Choisir une méthode d’animation adaptée aux objectifs et au contexte de la réunion
(travaux a partir de 3 situations concretes rapportées par des participants) : réunion de
terrain, réunion décisionnelle, réunion projet...

Faire une synthése des débats pour faciliter la prise de décision

Outils et techniques : pour faciliter la prise de décision, pour faciliter la prise de parole,
pour favoriser I'expression, pour organiser des idées, pour réguler la vie de groupe,
pour gérer I'heure de la sieste !

Jour 3 : Dynamique de groupes - animation d’un groupe dans la durée

Les facteurs de cohésion d'un groupe dans la durée

Des méthodes a mettre en pratique pour favoriser cette cohésion (travaux a partir de
situations concretes rapportées par les participants)

Questions diverses

Ouitils et techniques : pour favoriser la cohésion de groupe, etc.
MODALITE D'ENSEIGNEMENT
présentiel

METHODES ET MOYENS PEDAGOGIQUES

Ce stage trés riche et trés vivant privilégie la pédagogie active.
Il sera basé sur une forte interactivité, des échanges inter personnels a partir de
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Infos complémentaires

ORGANISEE PAR
FADEAR

DUREE : 3 jour(s)

MODALITES D'ACCES

Devant la porte rouge sur la rue Saint
Sabin, il suffit d'appuyer sur
I'interrupteur pour ouvrir la porte,
aller au fond de cette entrée et vous
trouverez sur la droite de la cours,
I'entrée de la FPH, Nous aurons la
clef/badge pour ouvrir l'accés a la
FPH, la salle de réunion se situe
juste sur votre gauche quand vous
arrivez a l'intérieur de l'immeuble.
Pour tout besoin dans le cadre de
votre venue, mon contact Julien
Melou = 06 81 22 69 62.

TARIFS
Non agricole 525 €

voir conditions tarifaires détaillées dans le
programme ci joint a télécharger en pdf,
dans la limite des places disponibles, les
ressortissant_e_s du fonds OCAPIAT
peuvent bénéficier de la gratuité de la
formation dans le cadre de I'offre
régionale 2021

ATTESTATION

Remise en fin de formation

RENSEIGNEMENTS
julien Melou
jmelou@fadear.org
Fadear

104 rue Robespierre
93170 BAGNOLET
Tel. 0143634150

MENTIONS

Pour réussir votre formation, notre organis
me est en capacité d’adapter ses prestati
ons aux éventuelles situations de handica
p, temporaires ou permanentes. Merci de
nous contacter en amont, afin d’étudier en
semble les possibilités d’adaptation.

SATISFACTION : 95 %

NOTE : Le repas du midi organisé
hors des locaux de la Fadear n'est
pas compris dans le colt de la
formation et est a la charge du
stagiaire.
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ANIMATION de REUNIONS

I'expérience des stagiaires, de leur réflexion.un travail individuel, collectif et des mises
en situations (exemple de situations et simulations aprés consignes).

Mises en situation, jeux de rble, exposés, exercices, fiches récapitulatives permettent
une intégration efficace. Un dossier sera remis a chacun avec des articles, des outils et
des références, par la Fadear.

MOYENS MATERIELS

Salle_tables, Paperboard, Feutres, Post

MODALITES D'EVALUATION DES ACQUIS

Quiz/Etudes de cas + Autoévaluation par auto_positionnement

DECLARATION D'ACTIVITE DE L'OF

n°® SIRET : 349 902 536 00029 APE 8559A
n° de déclaration d’activité d’organisme de formation : 11930337193
Référencé au Datadock : n° 0014250

REFERENCES QUALITE
datadock

DATES, LIEUX ET INTERVENANTS

Date Lieu Intervenant
10/12/2021 Fondation Charles Léopold Mayer — FPH 38, rue Saint  Annie Le Fur formatrice (Entre-temps) et
Sabin 75011 Paris médiatrice (a I'lfman) depuis + de 10 ans sur

cette formation dans nos réseaux et au sein
d’Inpact, et Julien Melou comme animateur
responsable de formation FADEAR depuis

10 ans.
09/12/2021 Fondation Charles Léopold Mayer — FPH 38, rue Saint  Annie Le Fur formatrice (Entre-temps) et
Sabin 75011 Paris médiatrice (a I'lfman) depuis + de 10 ans sur

cette formation dans nos réseaux et au sein
d’Inpact et Julien Melou comme animateur
responsable de formation FADEAR depuis

10 ans.
08/12/2021 Fondation Charles Léopold Mayer — FPH 38, rue Saint  Annie Le Fur formatrice (Entre-temps) et
Sabin 75011 Paris médiatrice (a I'lfman) depuis + de 10 ans sur

cette formation dans nos réseaux et au sein
d’Inpact, et Julien Melou comme animateur
responsable de formation FADEAR depuis

10 ans.
THEMES FINANCEURS
M
# §Eanear (QCAPIAT
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[0 J'atteste avoir pris connaissance des conditions générales de formation (Voir la fiche)
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https://bulbes.app/api/public/structure/61/conditions-generales

