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Apprendre a saisir ses factures sur tableur (34)

OBJECTIFS

Etre en mesure de réaliser soi-méme la saisie de factures. Etre en mesure de
répondre aux obligations fiscales de TVA et de déclaration de revenus au micro BA

ENJEUX

Cette formation permet aux stagiaires d'apprendre a utiliser un outil de saisie de
facture sur tableur de type open office ou excel. La tenue de ce tableur leur permet
d'obtenir des éléments pour gérer leur entreprise, de s'approprier les outils d'analyse et
de raisonner les choix et orientations a réaliser sur leur exploitation. C'est en effet dans
les premieres années de vie de I'entreprise que la gestion est primordiale, car les
résultats économiques sont souvent insuffisants. Cette période correspond a des
remises en cause permanentes des choix productifs et commerciaux. La saisie des
factures permet aussi aux stagiaires de pouvoir répondre aux obligations fiscales de
déclaration TVA et de déclaration de revenu sous le régime du micro BA.

PRE-REQUIS

Aucun

CONTENU

Etre en mesure de comprendre les bases du tableur de saisie de facture, et les
exigences fiscales.

Obligations fiscales (TVA, micro BA) et les conséquences dans la saisie du tableur.
Notion de charges et de dépenses, d'immobilisations.

Notion de produits et de recettes.

Organisation de la gestion administrative de son exploitation.

Méthode d'utilisation de I'outil sur tableur : les différents onglets et les liens entre eux.
Méthode de saisie des écritures de ventes, écritures d’achats courants et
d'immobilisation. Bilan de la formation.

Méthodes pédagogiques : remise de supports.

Alternance d'apports théoriques et de réalisations pratiques pour chacun des points du
programme.

Modalités d’évaluation : En fin de formation, test d’auto-évaluation des acquis inclus
dans le questionnaire de satisfaction.

Remise d'un certificat de réalisation a la suite de la formation.

Date de mise a jour : 28/11/2025

DATES, LIEUX ET INTERVENANTS
Date Lieu

A définir 6 rue Filandiere 34800 Hérault

Infos complémentaires

ORGANISEE PAR
Terres Vivantes

DUREE : 1 jour(s)
DATE LIMITE : 09/01/2026

MODALITES D'ACCES

Pour les personnes en situation de
handicap, merci de nous contacter
pour étudier les modalités d’acces
aux locaux et/ou d’adaptation de la
formation pour faciliter votre
participation.

TARIFS

Adhésion a l'association demandée.
Eligibilité Vivea (consommation enveloppe
1196 €)

ATTESTATION

RENSEIGNEMENTS

Brigitte Barthas, responsable de
stage
brigitte.barthas.tv@gmail.com
Terres Vivantes

6 rue Filandiere

34 800

Clermont I'Hérault

Tel. 04 67 96 41 05

N° d'organisme de formation :
91340637024

SATISFACTION : 100

NOTE : repas tiré du sac, prévoir un
ordinateur portable.

Intervenant

Marie Laure Gutierrez ou Lydie Chaffotte,

formatrices TV

THEMES

[ Création d\'activité / diversification ][ Gestion d\'entreprise ]
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